Reédigez des écrits
professionnels de gualite

DOMAINE : Communication, RH, Management

Cette formation permettra a vos collaborateurs de mieux faire passer
leurs messages a l'ecrit. Particulierement recommandée dans le cadre de
Iintégration dans I'entreprise, elle est egalement appropriée pour
acquerir les clés pour rédiger dans le contexte professionnel, en fonction
d’un objectif, d’une cible et du format choisi.

MODALITES ET MOYENS PEDAGOGIQUES

Formation en préesentiel (jeux de roles, mises en situation, échanges
d’expériences, brainstorming, travail individuel et collectif...)

Paperboard, Presentation Power point, Livret du participant, Livret de prises
de notes, vidéo, outils numériques (klaxoon, google form),Portail web stagiaire

APPRECIATION DES RESULTATS

Evaluation des connaissances : Quiz amont/aval

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

. Décider du fond et de la forme selon le type d’écrits professionnels
. Comprendre et mettre en ceuvre la redaction de différents ecrits

. Mesurer I'impact et les attendus de vos écrits

. S’assurer de l'atteinte de I'objectif visé par I'écrit professionnel
PROGRAMME

Accuell, prise de contact et mesure de niveau (icebreaker, mesure des attentes
des stagiaires, quiz...)

. Préparer vos écrits en définissant des objectifs, une cible et un format
. Structurer vos idées et hiérarchiser I'information

. Développer un raisonnement en utilisant des techniques rhetoriques
. Adapter la redaction de votre texte en fonction du format choisi

. Effectuer une relecture efficace

. Travailler votre mise en page

Evaluation des attentes et des acquis
VALIDATION

Remise d’une attestation de participation : La mention de réussite sera indiquée a partir de 70%
de bonnes réponses au Quiz final d’évaluation des acquis de la formation.
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