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Traitement de texte (Word)

Code de la fiche : Etat:

RS6692 ~ Active

' Télécharger la fiche (2) Aide en ligne

L'essentiel

n 324 : Secrétariat, bureautique
JdITy Code(s) NSF . . " . . el
326 : Informatique, traitement de l'information, réseaux de transmission

~ 15052 : Bureautique
=y Formacode(s) ..
70332 : Logiciel Word

Date d’échéance
/) _ 19-07-2025
de l'enregistrement
Certificateur(s) Résumé de la certification Validation de la certification ou de I’habilitation Secteur d’activité
Voie d’acces Liens avec d'autres certifications professionnelles, certifications ou habilitations Base légale Pour plus d’info

Certificateur(s)
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Nom légal Siret Nom commercial Site internet

EDITIONS ENI 40330342300038 - https://www.certifications-eni.com/fr/word.htm

Résumé de la certification

Objectifs et contexte de la certification :

La certification "Traitement de texte (Word)", s'adresse a toute personne amenée a créer des documents de type courriers, compte
rendus... ainsi que des rapports comprenant texte, tableaux et images et des mailing (publipostage).

Compétences attestées :

01 Préparer son environnement de travail (créer, enregistrer, ouvrir les documents et utiliser au mieux les options d'interface)
—

02  Saisir et mettre en forme le texte

—

03 Insérer des images, tableaux, dessins

—

04  Vérifier et modifier la mise en page en vue de l'impression du document

05 Créer ou modifier des éléments de mise en forme personnalisés (modéle, style...)

06  Structurer et mettre en page des documents volumineux comprenant notes de bas de page, table des matiéres, index...

07  Créer un mailing (ou publipostage)

08  Partager ou transmettre un document dans un format adéquat

Modalités d'évaluation :

L'épreuve de certification est réalisée en ligne et comporte des cas pratiques.

Validation de la certification ou de I’habilitation

Le cas échéant, niveaux de maitrise des compétences :

Un cas pratique vaut deux fois plus de points qu’une question de type QCM/QCU. Un candidat ne peut donc pas obtenir son certificat
uniquement avec les questions de type QCM/QCU.

A la fin de I'évaluation, le candidat se voit attribuer un score de 0 & 1000 points et valide la certification avec:

un niveau opérationnel de 500 a 700 points

un niveau avancé de 701 a 1000

Le cas échéant, durée de validité en années :
Si durée limitée, modalités de renouvellement :
Possibilité de validation partielle :

Non

Secteur d’activité
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Références juridiques des réglementations d’activité :

Voie d'accés
Le cas échant, prérequis a I'entrée en formation :

Le cas échant, prérequis a la validation de la certification :

Pour se préparer a la certification, le candidat peut suivre une formation en présentiel dans un centre de formation ou suivre une formation
en e-learning. Toutefois, la formation n'est pas obligatoire. Si le candidat dispose d'une expérience professionnelle significative sur Word, il
peut s'inscrire au passage de la certification auprés d'un membre du réseau de partenaires d'Editions ENI.

Validité des composantes acquises :

Date de derniére

Voie d’acces a la certification Oui Non Composition des jurys e .
modification
Apres un parcours de formation sous statut X Evaluation des
d’éléve ou d'étudiant compétences en ligne
En contrat d’apprentissage X - -

Evaluation des

Apres un parcours de formation continue X ) . -
compétences en ligne
En contrat de professionnalisation X - -
Par candidature individuelle X - -
» Evaluation des
Par expérience X -

compétences en ligne

Liens avec d’autres certifications professionnelles, certifications ou habilitations

Aucune correspondance

Base légale

Date de décision 19-07-2024
Durée de I'enregistrement en années 1
Date d'échéance de I'enregistrement 19-07-2025
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Date de derniére délivrance possible de la certification 19-01-2026

Pour plus d’informations

Statistiques :

Année d'obtention de la Nombre de Nombre de certifiés par reconnaissance de I'expérience
certification certifiés professionnelle
2024 316 z
2023 834 -
2022 4973 -
2021 4356 =
2020 1477 -
2019 733 B
2018 696 -
2017 3 B

Lien internet vers le descriptif de la certification :
https://www.certifications-eni.com/fr/word.htm

Liste des organismes préparant a la certification :

Liste des organismes préparant a la certification

Certification(s) antérieure(s) :

Code de la fiche Intitulé de la certification remplacée

RS6159 Créer et mettre en page des documents a l'aide d’un traitement de texte

Référentiel d'activité, de compétences et d'évaluation :
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Référentiel d’activité, de compétences et d’évaluation
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